附件：
领导干部履行经济责任述职报告
	姓名
	
	现任职单位及职务
	

	原任职单位及职务（包括兼任）
	
	原任职起止时间
	

	审计原因
	□离任      □届满      □任中    □其它

	原任职单位领导干部职责范围和分工情况  (不够另附页)
	

	履职情况(不够另附页)
	推动本单位事业发展、目标任务完成情况（按说明1填写）


	履职情况(不够另附页)
	重大经济决策和执行情况、重要事项及项目实施情况（按说明2填写）


	履职情况   (不够另附页)
	本人负责的经费管理情况、单位创收情况（按说明3填写）























	履职情况   (不够另附页)
	单位内部管理与控制制度的建立、健全及其执行情况（按说明4填写）



	履职情况   (不够另附页)
	国有资产安全完整情况（按说明5填写）

















	履职情况   (不够另附页)
	本人及其所在单位遵守国家财经法律法规和廉洁从政（从业）规定情况

















	履职情况   (不够另附页)
	任期内对以往审计、其他监督管理部门检查以及内部自查自纠中发现问题的整改情况（按说明6填写）

















	履职情况   (不够另附页)
	其他本人认为需要说明的情况（按说明7填写）












	主要业绩（不够另附页）
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	本人签字
	
年   月    日


填写说明

说明1：推动本单位事业发展、目标任务完成情况
职能部门填写内容为工作绩效，主要指年度工作计划完成情况、目标任务完成情况。
二级学院主要填写内容为发展规划目标任务分解完成情况，填写主要内容为：（1）教学情况。主要包括教师人均课时，取得的市级、省部级以上教学成果奖、教学名师、质量工程项目等方面；（2）科研情况。主要包括发表的论文数量，取得的省部级以上科研课题数量，获得市级、省部级以上科研奖励数量等方面；（3）师资队伍情况。主要包括引进教师或者研究人员数；（4）其他指标完成情况。
说明2：重大经济决策和执行情况
包括单位“三重一大”事项的决策和执行情况，主要是重要项目实施、重要合作事项情况，包括教学合作、科研合作、产学研合作等；经济活动的决策和程序是否符合学校规定，手续是否完备、合法，结果是否达到预期的效果等情况。
说明3：经费管理情况、单位创收情况
概述本单位经费项目收入支出情况、预算执行完成情况、收费情况、创收收入情况；所有收入支出是否均纳入学校财务统一核算，有无账外设账，有无挤占、挪用、有无私设“小金库”等情况。
说明4：单位内部管理与控制制度的建立、健全及其执行情况
包括单位内部规章制度、工作业务流程、内部控制流程、内部监督与评价措施等建立情况。
说明5：国有资产安全完整情况
任期内单位国有资产的安全完整、保值增值情况，购置审批是否按学校规定执行，有无重复购置、闲置浪费、资产流失或因失职造成重大损失等情况。如有资产在学校以外使用的需要说明情况。
说明6：任期内对以往审计、其他监督管理部门检查以及内部自查自纠中发现问题的整改情况
本人任职期间对涉及本单位的整改事项整改完成情况；税务局等其他监督管理部门实施或涉及合作事项对方单位开展的检查或审查中发现问题的整改情况；单位内部按照要求开展的自查自纠中发现问题的整改情况等。
说明7：其它本人认为需要说明的情况
如：经济方面存在的主要问题（离任交接时财务账目、物资设备及有关经济活动的事项是否完备、清楚，是否有尚未了结的经济纠纷和遗留问题）。
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